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Appel à propositions EACEA/11/06
MESURES DE SOUTIEN À LA PROMOTION 
"Accès au Marché et Réseaux de Coopération entre Festivals Audiovisuels Européens "
ANNEXE I a)
Formulaires de candidature 

TOUS LES FORMULAIRES DOIVENT ETRE REMPLIS DANS LEUR INTEGRALITE
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Introduction :
Comment soumettre une demande de subvention ?

DATE LIMITE DE DEPOT DES CANDIDATURES: 15 JANVIER 2007
Pour remplir les formulaires de candidature, vous devez vous appuyer sur les lignes directrices de l’Appel à propositions EACEA/11/06. 

Pour être éligibles les demandes doivent impérativement être rédigées sur les formulaires ci-joints et se trouvant à l'Annexe I. Elles doivent également contenir tous les documents demandés dans la check-liste.
Les formulaires peuvent être téléchargés, en français sur le site http://europa.eu.int/comm/avpolicy/media/index_fr.html. 
Seuls les formulaires dactylographiés seront pris en considération. Les candidatures doivent être soumises de préférence en anglais ou en français.

La demande de subvention doit être envoyée en une seule copie non-reliée.

La demande doit inclure tous les formulaires et documents dans l'ordre présenté dans les annexes et la check-liste. 

Toute demande qui ne sera pas complète ainsi que toute demande envoyée après la date limite, sera rejetée. 
Les enveloppes doivent comporter de façon claire et visible la mention  
« APPEL À PROPOSITIONS EACEA/11/06 – 

PROMOTION - ACCES AU MARCHE / RESEAUX DE FESTIVALS EUROPEENS».

Les demandes doivent être envoyées (frais d'envoi à charge du demandeur):

- soit par courrier, de préférence en recommandé, à l’adresse suivante, le cachet de la poste faisant foi;
- soit par dépôt en mains propres, avant 15:00h à la date butoir (la date de réception par les services de la Commission faisant foi) ou par société de courrier express (la date de réception par la société de courrier faisant foi)  à l’adresse suivante :

Agence Exécutive Education Audiovisuel et Culture (EACEA)

Unité Programme MEDIA – P8

M. Constantin DASKALAKIS

BOUR 03/30

Avenue du Bourget, 1
B-1140 Bruxelles, Belgique

Les demandes transmises par télécopie ou par courrier électronique ne seront pas acceptées.
Check Liste

En cas de documents manquants, le demandeur pourra être considéré comme inéligible.

I.
Formulaires Officiels:
 FORMCHECKBOX 

Formulaires de candidatures A à G dûment complétés et signés;
 FORMCHECKBOX 

Formulaires budgétaires: Annexe I b (3 onglets complétés);
II.
Identification du demandeur: 

 FORMCHECKBOX 

Copie de tous les documents officiels d’établissement de la société, ainsi que toutes les preuves concernant les modifications ultérieures, et notamment le numéro d’enregistrement légal, le nom légal complet, l’adresse légale, le signataire légal de l’organisme ; liste de tous les actionnaires/membres du Conseil d'administration avec leur nationalité respective;
 FORMCHECKBOX 

Si le demandeur est une société de droit public, (par exemple une municipalité,) une copie de la Résolution de Loi ou autre document officiel établi pour l'entité de droit public;
 FORMCHECKBOX 

Statuts de la société;
 FORMCHECKBOX 

Preuve de la nomination du représentant légal. Si une autre personne que le représentant légal est mentionnée dans la candidature comme signataire du contrat avec l'Agence Exécutive, une lettre de procuration signée par qui de droit est également nécessaire;
 FORMCHECKBOX 

Copie de la certification d’assujettissement à la TVA (si dans certains pays, le numéro de Registre de Commerce et le numéro de TVA sont identiques, un des deux documents suffit);
 FORMCHECKBOX 

Curriculum Vitae du représentant légal du demandeur et des responsables du projet;
III.
Informations financières/budgétaires 

 FORMCHECKBOX 

Preuves de co-financement signées, datées et tamponnées par les partenaires participants au projet, mentionnant le nom du projet, l'édition soutenue et le montant de la contribution accordée;
 FORMCHECKBOX 

Dans le cas où le demandeur ne pourrait récupérer la TVA et que le budget présenté le serait TTC, déclaration du demandeur sur papier à en-tête, confirmant ce fait;
 FORMCHECKBOX 

Etats financiers complets de la société (bilan, compte de résultats et, si disponibles, les annexes du dernier exercice certifiés par un Expert comptable indépendant/contrôleur des comptes externe agréé);
 FORMCHECKBOX 

Si la contribution financière demandée à la Commission européenne est supérieure à 500 000 €, les comptes certifiés doivent être accompagnés d'un rapport d’audit produit par un contrôleur des comptes externe agréé
. Ce rapport certifie les comptes du dernier exercice disponible et donne une appréciation, sur base des résultats annuels certifiés, sur la continuité d'exploitation du demandeur pour l'exercice en cours;
 FORMCHECKBOX 

Note explicative séparée du demandeur (ventilation des coûts) – le cas échéant;
IV. 
Informations concernant le projet

 FORMCHECKBOX 

Liste de toutes les oeuvres audiovisuelles présentées lors de la dernière édition de l'évènement mentionnant leur nationalité/origine géographique  - le cas échéant;
 FORMCHECKBOX 

Liste de tous les professionnels de l’audiovisuel accrédités lors de/participant à la dernière édition de l'évènement mentionnant leur fonction, leur activité et leur nationalité  - le cas échéant;
 FORMCHECKBOX 

Plan de développement résumant l’aspect financier, organisationnel et artistique du développement de l'évènement/projet au cours des trois dernières années et précisant les stratégies et actions à mettre en place sur les trois prochaines années;
 FORMCHECKBOX 

Catalogue(s) officiel(s) de l’édition précédente de l'évènement/projet - le cas échéant;
 FORMCHECKBOX 

Dans le cas de Réseaux de Festivals A/V européens, lettres originales et signées de partenaires représentant au moins 10 pays européens MEDIA différents;
 FORMCHECKBOX 

Dans le cas de nouveaux projets, une étude de marché et/ou plan marketing démontrant la viabilité et le potentiel du projet proposé.
formulaire A :

accusé de réception 

Partie à remplir par la société candidate

	Nom de la société candidate :



	Titre du projet soumis :



	Adresse de correspondance:


	N° de fax (pour envoi de cet accusé) :

	Adresse email :
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Partie réservée à l'EACEA
Par la présente, nous accusons réception de votre dossier dont la référence est la suivante: 

Nous vous prions de bien vouloir la mentionner dans tout échange de courrier avec l'EACEA. 

formulaire B:
candidature - déclaration sur l'honneur

Par la présente, la société candidate < nom de la société > fait une demande de soutien communautaire dans le cadre de l'Appel à Propositions EACEA/11/06 et certifie:

· qu'elle ne se trouve pas dans un des cas d'exclusion visés au point 6. des lignes directrices de l'Appel à Propositions EACEA/11/06;

· qu'elle est un organisme européen tel que défini dans les lignes directrices du présent Appel à Propositions; 

· qu'elle a pris connaissances des lignes directrices de l'Appel EACEA/11/06 « Soutien à la Promotion - Accès au marché/ Réseaux de Coopération de Festivals audiovisuels européens » du programme MEDIA et accepte de respecter les conditions et procédures qui sont spécifiées notamment en matière de cofinancement;
· que les montants et leurs détails indiqués au présent Formulaire budgétaire sont exacts et complets ainsi que nécessaires à la mise en oeuvre du projet et sont conformes aux principes mentionnés dans les lignes directrices du présent Appel à Propositions; 

· que les informations contenues dans ces Formulaires sont sincères et vérifiables;

· que le signataire du Formulaire est habilité, par sa signature, à représenter la société;

· que dans le cas où sa demande serait retenue, d'accepter que l'information sur la subvention allouée soit publiée;
· qu'en cas de sélection par MEDIA et au cas où les sources de financement du projet déclarées dans le plan de financement ne seraient pas confirmées, elle s'engage à garantir la couverture financière du projet;

· qu'elle a pris connaissance de la check-liste ci-dessous et a fourni tous les documents exigés. 

Je suis pleinement conscient que mon organisation n'est pas habilitée à recevoir plus d'une subvention de la part de la Commission pour l'action couverte par la présente demande. En conséquence, je m'engage à renoncer à toute autre subvention communautaire si la présente demande est acceptée, ou bien à renoncer à celle-ci, si une autre demande de subvention communautaire est acceptée.

Nom du représentant légal: 


Date: 



Signature :


Fonction dans la société: .........................
formulaire C:
information sur la societe candidate
	nom de la societe (raison sociale) :



	representant legal statutaire
	titre: 
nom: 
prenom: 
fonction: 

	signataire autorise par la societe (si different)
	titre: 
nom: 
prenom: 
fonction: 

	siege social

	adresse legale: 


	tel (bureau): 
	fax: 

	correspondance (si differente de l’adresse legale)

	adresse de correspondance:


	tel (bureau):
	fax:

	email:
	tel (portable):

	contact pour le suivi du dossier

	nom:
	PREnom: 

	fonction:
	

	tel (bureau):
	fax: 

	tel (portable): 
	e-mail:

	
	

	subventions et tout autre contribution obtenues directement ou indirectement au cours des trois dernières années (y compris celles en cours) dans le cadre du Programme Media ou de tout autre service de la Commission européenne (le cas échéant) :
NB : Les demandeurs doivent impérativement informer le Programme MEDIA de l’obtention d’une subvention d’un autre service de la Commission Européenne/EACEA.

	Programme
	nom de l'opération
	annee
	Montant du soutien (€)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


formulaire D:
fiche d'identification bancaire 
	identite de la societe

	raison sociale (nom legal complet): 


	nom abrégé ou acronyme (le cas échéant) : 


	contact: ………………………………
	tel: ………………………………………..

	email:……………………………………….
	fax: ………………………………….


	coordonnees bancaires

	nom du titulaire du compte (societe):


	adresse du titulaire du compte tel qu'enregistree a la banque:

rue:

Commune/ville:

Code postal:

Pays



	nom de la banque:

	nom de l'agence:

	adresse de la banque/agence:

rue:

Commune/ville:

Code postal:

Pays

	n° de compte bancaire:


	code agence :
 
	code bic/ swift:


	code iban:



	cachet de la banque + signature du representant de la banque (les 2 obligatoires) (1)


	date + signature du titulaire du compte
(obligatoire)


 (1) Le cachet de la banque et la signature de son représentant ne sont pas requis lorsque ce signalétique financier est accompagné d'une copie d'un extrait de compte bancaire dans la mesure où celui-ci indique le n° de compte, le nom et l’adresse du titulaire. La signature du titulaire du compte est obligatoire dans tous les cas.
formulaire E:
fiche d'entite legale

Veuillez utiliser le formulaire correspondant à la forme juridique de la société demanderesse selon le pays où la société est établie. Les formulaires sont disponibles sur le site internet http://europa.eu.int/comm/budget/execution/legal_entities_fr.htm
Le demandeur doit vérifier que toutes les données reprises dans ce formulaire sont cohérentes avec les documents officiels envoyés;


[image: image3.emf]NOM(S) 

 ABREVIATION

ADRESSE

OFFICIELLE

(siège social)

VILLE

PAYS

TVA

D D M M Y Y Y Y

 N° DE REGISTRE

TELEPHONE FAX

E-MAIL

PERSONNE

DE CONTACT

IL CONVIENT DE FOURNIR CETTE FICHE "ENTITE LEGALE" COMPLETEE ET ACCOMPAGNEE DE:

* UNE COPIE DE TOUT DOCUMENT OFFICIEL (P.EX. MONITEUR, JOURNAL OFFICIEL, REGISTRE DU COMMERCE,….)

  PERMETTANT D'IDENTIFIER LE NOM DE L'ENTITE LEGALE, l'ADRESSE DU SIEGE SOCIAL ET LE NUMERO 

  D'ENREGISTREMENT AUPRES DES AUTORITES NATIONALES

DATE : CACHET

NOM + FONCTION DU REPRESENTANT AUTORISE

SIGNATURE

  FIGURE PAS SUR LE DOCUMENT OFFICIEL SUSMENTIONNE

ENTITE LEGALE  

FORME 

JURIDIQUE

CODE 

POSTAL

BOITE 

POSTALE

SOCIETE PRIVEE & ORGANISMES A BUT NON LUCRATIF

* UNE COPIE DU DOCUMENT d'ASSUJETTISSEMENT A LA TVA SI CELLE-CI EST D'APPLICATION ET SI LE N° DE TVA NE

LIEU D'ENREGISTREMENT

DATE D'ENREGISTREMENT


formulaire F:
informations concernant le projet
	1. description du projet


	Nom du projet:



	n° edition:


	dates (debut et fin de l'evenement):


	Lieu de l' evenement (ville/pays) – pays cibles (le cas échéant):


	type d'action (a cocher):
  Action 1 □                 Action 2  □                     Action 3 □

 Action 4 □                  Action 5  □                  




	A. description du projet

Veuillez donner une brève description du projet/évènement pour lequel un soutien est demandé, y compris les objectifs principaux et résultats escomptés. maximum 15 lignes

……….




	B. BUSINESS PLAN du projet

1. Plan de mise en œuvre (calendrier) 

……………..
2. Structure de l'équipe de management

……………..
3. Marchés et cibles prioritaires

……………….

4. Positionnement face à d'éventuels concurrents

……………..

5. Résultats escomptés




	C. Impact sur la promotion et la circulation d'œuvres audiovisuelles européennes

1. Veuillez décrire, le cas échéant, les mécanismes en place pour faire le suivi durant et/ou après le projet.

……………

2.  Veuillez détailler, le cas échéant, les résultats (ventes/co-productions/réalisations d'œuvres etc) résultant de la/les dernière/s édition/s du projet.
……………..

3. Veuillez décrire, le cas échéant, les actions visant à favoriser les rencontres et coopération entre professionnels.
……………..

4. Veuillez décrire, le cas échéant, le potentiel de circulation des œuvres audiovisuelles européennes (cible large public et/ou professionnelle).
…………………………

5. Veuillez décrire, le cas échéant, les actions de promotion de l'événement/projet auprès des professionnels de l'audiovisuel et/ou du public.

……………..

6. Veuillez décrire, le cas échéant, les innovations introduites au titre de la présente demande par rapport à la/aux demande/s précédente/s.



	D. Diversite culturelle

Veuillez décrire, le cas échéant, toute politique en place pour promouvoir les œuvres en provenance des Etats et des régions à faible capacité de production audiovisuelle

(tous les pays membres de MEDIA, à l'exception de l'Allemagne, l'Espagne, la France, le Royaume-Uni et l'Italie)

……………..



	DOCUMENTS SEPARES A JOINDRE :

E. œuvres audiovisuelles
La liste des œuvres audiovisuelles présentées lors de la dernière édition de l'évènement doit être jointe à ce formulaire. Pour être prise en compte, cette liste doit impérativement mentionner le NOM du programme/projet, NOM de la société/personne le (re)présentant ainsi que la NATIONALITE (origine géographique) du programme/projet audiovisuel.
F. Participation des professionnels

La liste d'accréditation des professionnels de la dernière édition du projet/évènement doit être jointe à ce formulaire. Pour être prise en compte, cette liste doit impérativement mentionner le NOM, la NATIONALITE, la PROFESSION (distributeur, acheteur, producteur etc) et le nom de la SOCIETE.
G. etude de marche/marketing

Dans le cas d'une première édition/nouveau projet, une étude de marché/marketing démontrant la viabilité et le potentiel du projet doit être jointe à ce formulaire.
Cette étude devra s'appuyer sur des chiffres et sources concrètes et vérifiables.



	2. statistiques concernant le projet


Inclure les statistiques relatives aux 3 dernières éditions de l'évènement/projet + les statistiques prévisionnelles de l’édition à laquelle la demande se réfère, en précisant l’année correspondante dans chaque colonne. Une estimation raisonnable DOIT être fournie pour les éditions qui n'ont pas encore eu lieu.
CES STATISTIQUES CONCERNENT UNIQUEMENT L'ACTION/EVENEMENT SOUTENU ET NON LE CADRE GENERAL DANS LEQUEL PEUT S'INSCRIRE L'EVENEMENT.
	
	Edition….
	Edition….
	Edition….
	Edition….

	
	20……
	20……
	20……
	20……

	Programme de l'évènement 

Veillez à la cohérence entre les statistiques et les catalogues/listes.

	ŒUVRES AUDIOVISUELLES ACHEVEES
	
	
	
	

	● Nombre total d'œuvres A/V présentées
	 
	 
	 
	 

	Dont Nombre de longs métrages
	 
	 
	 
	 

	Dont Nombre de courts métrages
	 
	 
	 
	 

	Dont Nombre d’œuvres d’autres durées (à détailler) 
	 
	 
	 
	 

	Dont Nombre de Films de Fiction (TV)
	 
	 
	 
	 

	Dont Nombre de Documentaires
	 
	 
	 
	 

	Dont Nombre d’Animations
	 
	 
	 
	 

	● Total d’oeuvres A/V européennes (nationales et non-nationales) au catalogue

	 
	 
	 
	 

	● Total d’oeuvres A/V européennes non nationales
	 
	 
	 
	 

	● Total d’oeuvres A/V provenant des pays MEDIA à faible capacité de production
	 
	 
	 
	 

	ŒUVRES AUDIOVISUELLES NON ACHEVEES (PROJETS)
	
	
	
	

	● Nombre total d'œuvres A/V présentées
	 
	 
	 
	 

	Dont Nombre de longs métrages
	 
	 
	 
	 

	Dont Nombre de courts métrages
	 
	 
	 
	 

	Dont Nombre d’œuvres d’autres durées (à détailler) 
	 
	 
	 
	 

	Dont Nombre de Films de Fiction (TV)
	 
	 
	 
	 

	Dont Nombre de Documentaires
	 
	 
	 
	 

	Dont Nombre d’Animations
	 
	 
	 
	 

	● Total d’oeuvres A/V européennes (nationales et non-nationales) au catalogue


	 
	 
	 
	 

	● Total d’oeuvres A/V européennes non nationales
	 
	 
	 
	 

	● Total d’oeuvres A/V provenant des pays MEDIA à faible capacité de production
	 
	 
	 
	 

	Participation des Professionnels de l’A/V accrédités/enregistrés à l'évènement/projet
Les statistiques doivent être cohérentes avec les listes d'accréditation jointes à la candidature actuelle.


	● Nombre total de participants professionnels de l'audiovisuel

- dont européens 
- dont nationaux
	
	
	
	

	● Nombre de distributeurs/ mandataires de vente
- dont européens 
- dont nationaux
	 
	 
	 
	 

	● Nombre d’acheteurs/financiers/investisseurs
- dont européens 
- dont nationaux
	 
	 
	 
	 

	● Nombre de producteurs
- dont européens 
- dont nationaux
	 
	 
	 
	 

	● Nombre de réalisateurs/acteurs/journalistes
- dont européens 
- dont nationaux
	 
	 
	 
	 

	● Autres (préciser)

	 
	 
	 
	 

	Audience non professionnelle
- le cas échéant-

	Nbre total de spectateurs / audience touchée

	 
	 
	 
	 


formulaire G:
informations concernant la capacite financiere du demandeur
Le demandeur certifie qu’il fournit à son dossier le document suivant :
( Comptes annuels complets (bilan, compte de résultats et, si disponibles, les annexes) de la société demanderesse

Approuvés par :

( Conseil d’Administration



( Assemblée générale

( Autre (à préciser):………..................................................................................................

Date:……………………Signés par:………………………………………………………

Fonction:……………………………………………………………………………………

Certifiés par :

( Expert-comptable / Réviseur d’entreprise / Contrôleur des comptes externe, agréé au sens de la huitième Directive 84/253/CEE






Nom:………………………………………
Le demandeur doit fournir les informations suivantes (chiffres), sur base des comptes annuels certifiés du dernier exercice (ou de celui le plus récent), fournis à la présente demande:





Année fiscale: …………………………….

Devise:





I - BILAN 

Actif






Passif





Frais d’établissement:




Capitaux propres:




Total actif :
(= Total passif)

II – COMPTE DE RESULTAT 

Dotations aux amortissements:





Résultat d’exploitation 1):






Total des charges selon 

le compte de résultats 2): 






Résultat de l’exercice après impôts:





Nom du représentant légal statutaire de la société candidate : …………………………..........
Date et signature :…………………………………………………………………………………..
(obligatoire)
1) Résultat d’exploitation = différence entre les produits d’exploitation (hors produits financiers et produits exceptionnels) et les charges d’exploitation (hors charges financières et charges exceptionnelles).

Si cette différence est positive, ce bénéfice d’exploitation sera mentionné avec un signe « + » dans le tableau ; si cette différence est négative, alors cette perte d’exploitation sera mentionnée avec un signe « - » dans le tableau.
2) Total des charges selon le compte de résultats = total des charges d’exploitation, des charges financières, des charges exceptionnelles et des charges d’impôts.
SPECIMEN





FORMULAIRE


ORIGINAL A


TELECHARGER





http://europa.eu.int/comm/budget/execution/legal_entities_fr.htm








� Ce contrôleur des comptes externe doit être agréé en vertu de la transposition de la Huitième directive 84/253/CEE du Conseil du 10 avril 1984 fondée sur l'article 54 paragraphe 3 point g) du traité CEE, concernant l'agrément des personnes chargées du contrôle légal de documents comptables (Journal officiel n° L 126 du 12/05/1984)
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PUB (FR)

		

		ENTITE LEGALE

		SOCIETE PRIVEE & ORGANISMES A BUT NON LUCRATIF

		FORME JURIDIQUE

		NOM(S)

		ABREVIATION

		ADRESSE

		OFFICIELLE

		(siège social)

		CODE POSTAL																												BOITE POSTALE

		VILLE

		PAYS

		TVA

		LIEU D'ENREGISTREMENT

		DATE D'ENREGISTREMENT

																								D		D				M		M						Y		Y		Y		Y

								N° DE REGISTRE

		TELEPHONE																																										FAX

		E-MAIL

		PERSONNE

		DE CONTACT

		IL CONVIENT DE FOURNIR CETTE FICHE "ENTITE LEGALE" COMPLETEE ET ACCOMPAGNEE DE:

		* UNE COPIE DE TOUT DOCUMENT OFFICIEL (P.EX. MONITEUR, JOURNAL OFFICIEL, REGISTRE DU COMMERCE,….)

		PERMETTANT D'IDENTIFIER LE NOM DE L'ENTITE LEGALE, l'ADRESSE DU SIEGE SOCIAL ET LE NUMERO

		D'ENREGISTREMENT AUPRES DES AUTORITES NATIONALES

		* UNE COPIE DU DOCUMENT d'ASSUJETTISSEMENT A LA TVA SI CELLE-CI EST D'APPLICATION ET SI LE N° DE TVA NE

		FIGURE PAS SUR LE DOCUMENT OFFICIEL SUSMENTIONNE

		DATE :																																						CACHET

		NOM + FONCTION DU REPRESENTANT AUTORISE

		SIGNATURE






